Dokumentensicherung

In jedem Haushalt sollten in einer Dokumentenmappe alle wichtigen Dokumente (bzw. deren
beglaubigte Abschriften oder Fotokopien) zusammengestellt werden. Sie sollte jederzeit
aktuell und griffbereit gehalten werden. Fiir einen Notfall sollte ihr Aufbewahrungsort jedem
Familienmitglied bekannt sein.

Sie konnen Duplikate wichtiger Dokumente auch bei Freunden, Verwandten, Anwilten oder
Banken hinterlegen. Denken Sie daran, dass eine Reihe von Kopien gegebenenfalls beglaubigt
werden miissen.

In die Dokumentenmappe gehoren:

Familienurkunden (Geburts-, Heirats-, Sterbeurkunden) bzw. Stammbuch
Renten-, Pensions- und Einkommensbescheinigungen

Sparbiicher, Aktien

Fahrzeugbrief

Versicherungspolicen

Zahlungsbelege fiir Versicherungspramien, insbesondere Rentenversicherung
Zeugnisse

Vertrige

Grundbuchausziige

Testament u. 4.

Patientenverfligung / Vollmacht

R N R R

Beachten Sie zusiitzlich:

= Dokumentation des Eigentums in Form von Fotos
= Datensicherung auf mobilen Festplatten, CD’s, DVD’s oder USB-Sticks

Bei der Aufbewahrung der Datentréiger sollten diese vor extremen Umweltbedingungen
geschiitzt werden. Solche Bedingungen sind extreme Hitze oder Kilte, Staub, starke
elektromagnetische Felder, Feuchtigkeit, ionisierende Strahlung etc.

Orte im Haushalt, an denen mit solchen Einfliissen zu rechnen ist, (z. B. nicht isolierte Keller
in Hochwassergebieten, usw.) sind daher fiir die Lagerung der Datentréiger zu vermeiden.



